Anexa nr .2
la Ordinul Biroului National de Statistic
nr. 25 din 30 iulie 2021

INSTRUCTIUNE
privind modul de intocmire a Procesului-verbal

cu privire la contraventiile constatate de Biroul National de Statistica

1. Prezenta Instructiune este elaborata in conformitate cu prevederile Codului
contraventional al Republicii Moldova nr. 2182008 (in contmuare — Cod
contraventional).

2. Instructiunea privind modul de intocmire a Procesului verbal cu privire la
contraventiile constatate de Biroul National de Statistica (in continuare - Instrucfiune)
reglementeazd modul de intocmire a procesului-verbal cu privire la contraventie de
citre agenfi constatator: din cadrul Biroului National de Statisticd (in contmuare —
proces-verbal).

3. In sensul prezentei Instructiuni, se definesc urmatoarele notiuni:

contravenfie — fapta (actiune sau mactiune) ilicitd, cu un grad de pericol social
mai redus de cat nfractiunea, savarsita cu vinovatie, care atenteaza la valorile sociale
ocrotite de lege si este pasibila de sanctiune contraventionala;

contravenient — persoana fizica, persoana cu functie de raspundere sau persoana
juridica care a comis o contraventie;

sanctiune contraventionald — masura de constringere statala si un mijloc de
corectare si reeducare ce se aplicad, in numele legii, persoanei care a savarsit o
contraventie;

amendd — sanctiune pecuniard stabilitd in unitati conventionale, care se aplica
contravenientului in cazurile s1 in limitele prevazute de Codul contraventional;

agent constatator - reprezentantul autoritdfii publice care solutioneaza, in
limitele competentei sale, cauza contraventionala, in modul prevazut de art.419 din
Codul contraventional;

Persoanele responsabile din cadrul BNS:

a) director general al Biroului National de Statistica (BNS);
b) directorii generali adjuncti al BNS;

c) sefi1 al Centrului Regional pentru Statistica (CRS);

d) sefi1 adjuncti al Centrului Regional pentru Statistica (CRS);

care, in limitele competentei sale, constatd contraventii, examineaza si solutioneaza
cauze contraventionale, aplica sanctiuni contraventionale in modul prevazut de Codul
Contraventional,



persoand fizica — omul, privit mdividual, ca titular de drepturi si de obligatii
civile;

persoand juridicd — organizatia care are un patrimoniu distinct $1 raspunde
pentru obligatiile sale cu acest patrimoniu, poate sa dobandeasca si sa exercite in
nume propriu drepturi patrimoniale si personale nepatrimoniale, sa-si asume obligatii,
poate {1 reclamant si pdrit in instanta de judecata;

proces-verbal cu privire la contravenfie — act prin care se individualizeaza fapta
ilicita s1 se identifica faptuitorul.

Alte notiuni utilizate in prezenta Instructune wvor fi intelese conform
prevederilor din actele normative in vigoare.

4. Procesul-verbal se intocmeste cu respectarea prevederilor art.443 din Codul
contraventional si ale prezentei Instructiuni.

5. Dupa completare, fiecare pagind a Procesului-verbal se semneazi de citre
agentul constatator si de catre persoana in a carei privintd a fost pornit procesul
contraventional.

6. In Procesul-verbal nu se admit rectificari, adaugiri sau alte modificari. In
cazul necesitatii unor astfel de actiuni, se incheie un nou Proces-verbal, in care se face
consemnarea respectiv.

7. Procesului-verbal se completeaza dupa cum urmeaza:

1) La tiparirea formularelor se va indica seria ,,BNS” s1 numarul de ordine,
format din 6 cifre, ciate 2 exemplare de formular pentru fiecare numar. Unul dintre
formularele cu acelasi numar va f1 autocopiant;

2) La intocmirea Procesului-verbal se va indica mifial data, ora si locul
incheierii Procesului-verbal;

3) La pct. 1 se va indica agentul constatator ce intocmeste Procesul-verbal,
calitatea/functia detinuta, numele si prenumele acestuia;

4) Pct. 2 se va completa cu denumirea autoritatii pe care o reprezintd agentul
constatator si1 adresa juridica a acesteia.

5) La pct. 3 compartimentul ,,Datele persoanei in a cérei privinta a fost pornit
procesul contraventional” va include:

5.1) dupa cuvantul “persoana™ se va completa cu denumirea uneia dintre
categoriile de persoane:

a) ,fizica” (in cazul in care procesul contraventional este pornit in privinta unei
persoane fizice);

b) ,,cu functie de raspundere” (in cazul in care procesul contraventional este
pornit in privinta unei persoane cu functie de raspundere);

¢) in cazul in care procesul contraventional este pornit in privinta unei persoane
juridice se va indica , juridica. Datele persoanei fizice care reprezinta persoana
Juridica”



53.2) la subpct. 3.1 se vor completa datele persoanei fizice, cu functie de
rispundere sau care reprezintd persoana juridica, dupa caz, cu: numele, prenumele;

3.3) la subpct 3.2 se va indica data nasterii, cetitenia, sexul;

5.4) la subpct 3.3 se va indica tipul actului de identitate (buletin san alt act care
stabileste identfitatea persoaneil), seria, numaml, eliberat de oficiul, data eliberdrii,
IDNP;

5.5) la subpct 3.4 se vor indica date despre domicilml persoanei: tara,
localitatea, strada, blocul 51 numéirul apartamentuhai;

5.6) la subpct 3.5 se va indica institutia in care activeazd persoana, functia si
numdrul de telefon (de servici/personal, stationar/mobil).

&) in cazul in care in calitate de contravenient figureazi o persoand juridici, se
va completa si compartimentul ,,Persoana uridicd™ cu urméitoarele:

a) la subpct. 3.6 denumirea, codul fiscal al persoanei juridice;
b) la subpct. 3.7 sediul (adresa juridica);

c) la subpct. 3.8 ,Reprezentant” se va indica numele, premumele, functia,
adresa/domicilinl 51 numiml de telefon al persoanel care reprezinti mteresele
persoanel juridice.

7) La pct. 4 se vor mscrie date despre ,, Timpul comiterit” contraventiei: data,
luna, anul sau perioada.

8) La pet. 5 se va indica “Locul comiteru™ contraventiei: localitatea (oras,
comund sau sat), strada si numérul casei.

9) La pect. 6 se va consemna ,Fapta contraventionald™, se vor indica elementele
constitutive ale contraventiel, circumstantele cauzel care au importantd pentru
stabilirea faptelor si consecintelor lor juridice. in ultima frazi a punctului se va indica
incadrarea juridicd a faptei, prin consemnarea normel materiale contraventionale
incilcate si indicu calificativi ai elementelor constimtive ale contraventiel, conform
articolelor respective din Codul contraventional.

10} La pet. 7 ,.Explicatiile contravenientului in privinta ciruia s-a intocmit
Procesul-verbal™ se vor specifica obiectiile, probele si completirile pe care le aduce in
apirarea sa contravenientul.

1) in cazul in care persoana in a clrel privinti a fost pornit procesul
contraventional nu cunoaste limba de stat, se wva atrage in proces un
interpret/traducitor si se va completa punctul 8 cu date despre . Interpret/traducitor”™
(numele, premumele, patronimicul, functia), cu indicarea limbii traduse si se va aduce
la cunostintd sub semndturd despre rspunderea penala (art.312 CP) pe care o poarta
interpretul/traducitorul pentm traducere/interpretare mcorecta.

12) La pct. 9 se va completa mformatia despre probele acumulate,
corespondenta anexatd sau actul de ridicare care descrie detaliat obiectele ridicate, cu
includerea mentmnii cd actul de ridicare este parte componentd a Procesului-verbal cu
privire la contraventie.



13) La pet. 10 se va indica mentiunea privind refuzul contravenientului de a
semna Procesul-verbal, motivele refumlui sau mentiunea privind absenta
contravenientulu.

14) Pct. 11 se va completa, in cazul absentei persoanei in a cérel privintd a fost
pornit procesul contraventional sau al refuzului acestuia de a semna Procesul-verbal,
cu date despre martori, i anume: numele, prenumele, IDNP-ul, adresa de domiciliu,
numarul de telefon (conform art. 443 alin. (6) din Codul contravengional).

15y La pect. 12 se wvor aplica semniturile: agentului constatator,
contravenientulul (sau a persoanel care reprezintd interesele acestuia), 1ar in cazul
absentel persoanei in a clrel privintd a fost pomit procesul contraventional sau al
refuzuhu acestuia de a semna Procesul-verbal, vor semna martorii.

16) La pet. 13, Decizia agentului constatator”, cdmpurile se vor completa dupa
cum urmeazi:

a) la subpet. 13.1 Aplicarea sanctmunii contraventionale™ se va mdica articolul
care prevede sanctiunea si suma amenzil (exprimatd in unititi conventionale) care
urmeazi a fi achitata;

b) la subpct. 13.2 se va indica mentunea contravenientulul cd recunoaste
savdrsirea contraventiel si acceptul privind sanctiunea stabilitd de cétre agentul
constatator, in cazul in care persoana in a cérel privintd a fost pornit procesul
contraventional recunoaste sdvirsirea contraventiel si acceptd sancfiunea stabilitd in
Procesul-verbal de cétre agentul constatator §i ¢ Procesul-verbal cu privire la
contraventie constituie actul de decizie asupra cauzei contraventionale;

c) la subpet. 133 “Incetarea procesului contraventional” se va indica nomma
care serveste temel de incetare, se vor mdica prevederile art. 441 al Codulw
contraventional;

d) la subpct. 13.4  Remiterea pentru examinare conform competentel in temeiul
articohulur” se va indica norma corespunzitoare din Codul contraventional care
stabileste organul competent;

€) la subpct. 13.4.1 ,,Organul competent” se va indica denumirea si adresa
autorititil competente sA examineze cazul 5153 emtd decizia asupra acestuia;

f) la subpct. 1342 _Cu recomandarea™ se va indica recomandarea de
sanctionare a confravenientului san de incetare a procesulul contraventional.

17) La pet. 14 se vor indica datele de identificare ale agentului constatator care
a emis decizia asupra cauzel contraventionale, cu consemnarea datel si orel ludri
deciziel, confirmati cu semndtura acestuia, precum si numele, prenumele, semnitura
contravenientulu (a persoanei care il reprezinti) si data.

18) La pet. 15 se va indica informatia despre contul IBAN al bugetului de stat
(contul trezorerial de incasiri) la care urmeazi a fiachitatd amenda confraventionala.

19) Pect. 16 si 17 contin informatii referitoare la drepturile principale ale
contravenientulu despre care acesta va fi informat si unde se va semna pentru a
confirma cd acestea i1-au fost aduse la cunostintd, cu mdicarea datei. Totodatd,
contravenientul va semna pentru confirmarea faptului ¢i a primit un exemplar al



Procesului-verbal. In cazul Procesului-verbal intocmit in absenta persoanei in a cirei
privintd a fost pornit procesul contraventional, copia de pe Procesul-verbal se
inméneazi/expediaza in modul previzut la art.382 alin. (6) din Codul contraventional.

20) Agentul constatator din cadrul BNS, in cel mult 24 de ore de la momentul
intocmirii Procesului-verbal:

a) va efectua, conform prevederilor art. 442 alin. (2) din Codul contraventional,
inscrierea respectivi in Registrul de evidenia al proceselor-verbale cu privire la
contraventii i in Sistemul nformational automatizat de evidentd a contraventiilor, a
cauzelor contraventionale $i a persoanelor care au sivirsit contraventii, in
conformitate cu prevederile alin. (1) ari. 15 al Legii cu privire la Sistemul
informational automatizat de evidentd a contraventiilor, a cauzelor contraventionale si
a persoane lor care au savirsit contraventii, nr. 1 85/2020;

b) va transmite, persoanei responsabile din cadrul BNS, informatia privitor la
numarul de cauze contraventionale si a persoanelor care au sivirsit contraventii.



